OBEC POSTRIZIN
Se sidlem Obecni Ufad — Prazska 42

25070 Postrizin
®: 315 782 153

e-mail: info@obecpostrizin.czc WWW.0becpostrizin.Cz DS &. 4rfajux

Cislo jednaci: OU/0402/2015 V Postfiziné 6. kvétna 2015

Starosta Obce Postfizin
v souladu s § 6 zakona 312/2002 Sb., o Gfednicich Uzemnich samospravnich celkud v plainém znéni,
vyhlasuje
verejnou vyzvu
na obsazeni pracovniho mista urednika izemné samospravniho celku

na Useku rozpoctu, evidence obyvatel, spravy majetku

misto vykonu prace: Obecni Grad Postfizin
e pracovni pomér na dobu: neurcitou
e predpokladany termin nastupu: 1.7.2015

e platové zarazeni: 9. platova tfida (v souladu se zdkonem ¢&.262/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpisl, stanovuje nafizeni vliady ¢. 564/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist)

e pracovni tvazek: 40 hodin tydné —tj. uvazek 1,00

charakteristika vykonavané prace: rozpocéet organizace, vidimace a legalizace ufednich listin, vykon
agendy na useku evidence obyvatel, vykonavani odbornych &innosti na Useku zajiStovani voleb a
referend, zajistovani souhrnné agendy kontaktniho mista vefejné spravu CZECHPOINT, zajistovani
pokladni sluzby pro potfeby organizace véetné prijimani a vydavani penéz vefejnosti, sprava a
inventarizace majetku, zajistovani chodu podatelny - vypravny, vedeni postovni korenspondence,
vedeni spisové evidence, pfiprava podkladd pro ucetni, tj. vedeni pokladni knihy, vedeni bankovnich
vypisll, vedeni evidence vydanych i pfijatych faktu, spoluprace s ufady, vyfizovani jejich pozadavku,
komunikace s obéany pfi vyfizovani jejich pozadavku, ostatni prace administrativniho charakteru
v oblasti samospravy

Dalsi pozadavky:

e vzdélani: vys$si odborné, Gplné stfedni s maturitni zkouskou

e Ufednikem se mlZe stat fyzickd osoba, ktera je statnim ob&anem CR, popfipadé fyzicka
osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma v CR trvaly pobyt, dosahla véku18 let, je zpUsobila
k pravnim Gkonum, je bezuhonna, oviada jednaci jazyk a splfiuje dalsi poZzadavky pro vykon
spravnich ¢innosti stanovené zviastnim pravnim predpisem.

Predpoklady:

e uzivatelska znalost PC — MS Office - WORD, EXCEL, Internet, Outlook, spisova sluzby,
zapis Udaju do registru

e dobré komunikaéni schopnosti, flexibilita, spolehlivost
e praxe ve veiejné spravé a osvédceni o zvlastni odborné zpusobilosti jsou vitany
e znalost zakona o obcich ¢. 128/2000 Sh., ve znéni pozdéjSich pfedpist vitana

e znalost cizich jazyku vitana



Prihlaska musi obsahovat:
= jméno, pfijmeni a titul
0 datum a misto narozeni, statni pfislusnost a misto trvalého pobytu
0 &islo ob&anského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
ob&ana

[0 datum podani pfihladky a podpis zajemce (uvedeni platného telefonického kontaktu a emailové
adresy nutné ke sjednani osobniho pohovoru)

K prihlasce zajemce dale pripoji:
[0 strukturovany zivotopis s uvedenim udaju o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich &innosti
(1 vypis z evidence Rejstriku trest( ne starsi 3 mésice, u cizich statnich pfislusnik téz obdobny

doklad osvédé&ujici bezahonnost, vydany domovskym statem
O oveérena kopie dokladl o nejvy$sim dosazeném vzdélani

Lhita pro podani pfihlasek: 22.5.2015
Misto a zplsob podani pfihlasky:
Pfihlasku mozno podat osobné na Obecnim ufadé Postfizin, popfipadé zaslat posStou na adresu:

Obecni urad Postfizin, Prazska 42, 250 70 Postfizin. PrihlaSska se podava v zalepené obalce, kde
v levém rohu nahoie bude uvedeno: Verejna vyzva.

Bliz§i informace na telefonnim &isle 315 782 960, 602 423 425

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného ze zajemci a zvefejnit novou vyzvu.

V Postfiziné dne 6.5.2015

vyvéseno: .o 5. 2 !
Sejmuto: | I Lol



