KNIHOVNI RAD
Mistni knihovny v Ledcicich

V souladu se zfizovaci listinou Mistni knihovny v Ledcicich, schvalenou zastupitelstvem
obce usnesenim ¢&. /16/2002 ze dne 24.10.2002 a podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb.
(knihovni zakon), vydavam tento knihovni fad:

1. Zakladni ustanoveni

QL1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zdkladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zékon) a je ziizena za u¢elem poskytovat rovnym zpiisobem vSem obCanim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informacéni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho
zakona.

Cl.2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v prislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypijéni sluzby absen¢ni 1 prezencni
b) meziknihovni vypijéni sluzby
c) informacni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny
cb) informace z oblasti vefejné spravy
cc) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru

2 Sluzby uvedené v odst. 1 pism. a).c) tohoto Knihovniho fadu (déale jen KR) poskytuje
knihovna bezplatné.

Knihovna prostiednictvim obecniho fadu poskytuje tuto placenou sluzbu : pFistup na
Internet Tuto sluzbu knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4 zak.c.
257/2001 Sb., knihovniho zakona., to znamena Ze thradu za né muze pozadovat jen do
vyse skuteéné vynalozenych néaklada.

4 Veskeré finanéni ¢astky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
aétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.

127



[S9]

I1. Uzivatelé knihovnickych a informa¢nich sluzeb
CL3

Registrace uzivatele
Uzivatelem knihovny se miiZe stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydénim priikazu
uzivatele na zakladé vyplnéné piihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich dokladu
uzivatele. U pravnickych osob navic na zakladé pisemného povéfeni.

Knihovna vyZaduje k registraci nésledujici osobni tdaje: jméno, prijmeni, bydlisté
a datum narozeni

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zékladé pisemného souhlasu zakonného zéstupce.
ClL4
Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrzeni potadku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, miZe byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou 3kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych pfedpisi.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZné podivat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuZivani vypoéetni techniky

Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat Casti opera¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace, které
by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz poéitate, dale je uzivatel plné
odpovédny za skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky
véetné §kod zplsobenych jim zanesenymi pocitatovymi viry.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potfebé uzivatele a k jeho studijnim td¢elim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dale rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pajcovat, sdilet, distribuovat (ani v
poéitadové siti), prodavat nebo jinak vyuZivat zejména ke komer¢nim ucelum.
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5 Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zikon
¢.121/2000 Sb. - autorsky zakon).

II1. Vypujéni rad
ClL. 6
Zpristupiiované knihovni dokumenty

1 Knihovna pijéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostiednictvim vyménnych souborti.

2 Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uZzivatele podle § 14 KZ,
vyhlagky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych pokynit NK CR.

CL7
Rozhodnuti o pijéovani

1 Mimo knihovnu si muze uzivatel pijéit viechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:

a) kterym by hrozilo nebezpe¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotfebi k béZznému provozu knihovny,

¢) jejichz pidjéovani by bylo vrozporu sobecnymi pravnimi predpisy
(poruseni autorskych prav, Sifeni fadistické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

d) které byly vypiijéeny zjinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypiijéni sluzby s podminkou vypiijéky v pouze v prostorach knihovny.

CL8
Postupy pf¥i piijcovani
| Pied pievzetim vypijcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vsechny

zévady a poskozeni. Jinak nese odpovédnost za kazdé poSkozeni, které bude zjisténo
pfi vraceni, a je povinen uhradit knihovné néklady na opravu nebo nahradu

dokumentu.
2 Uzivatel svym podpisem potvrdi meziknihovni vypijcku.
3 Uzivatel miiZe pozadat o rezervaci dokumentu jen pisemné na pfedloZzeném formulafi

ktery je k dispozici v knihovné. .
CL9
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Vypujéni lhity
Vypijéni lhita pro piijéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypujcni lhita
miize byt prodlouzena az tiikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pied jejim
uplynutim a nezada-li dokument dalsi uZivatel. V odiivodnénych pfipadech je moZné
povolit novou vypiijéku téhoz dokumentu, ale jen po jeho pfedloZeni pisemné zadosti.

Knihovna je opravnéna bez udéani diivodi stanovit krat$i vypujcni lhitu, pfipadne
7adat vraceni pijéeného dokumentu pied uplynutim vypiijéni Ihity.

CL 10
Vraceni vypuj¢eného dokumentu
Uzivatel je povinen vratit vypljéeny dokument v takovém stavu, v jakém sl jej,
vypijéil. Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné ndklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako pfi ztrate
dokumentu.
Je zakdzdno zpracovavat text vypljéeného dokumentu graficky podtrhavanim,

zvyraziiovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zptsobem do vypujcencho
dokumentu zasahovat,

CL 11

Prava a povinnosti uzivateli pro piijcovani mimo knihovnu

Pro piijéovani knihovnich fondii plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o pijcovani
véci.

Mimo knihovnu miize mit uZivatel vypijéeno zpravidla nejvyse 5 dokumenti .

Uzivatel nesmi vypiijceny dokument piijcovat dal§im osobam. Ruéi za ngj po celou
dobu vypujcky.

Jestlize uzivatel nevrati pujéeny dokument ve stanovené lhiité, ctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni.

JestliZze uzivatel ani po upomenuti plijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani pdj¢eného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady spojené s piipravou tohoto vyméhani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypofadani pohleddvek méa knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech
sluzeb.

CL 12
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Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
Knihovna miiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pijéeni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondii knihovny, anebo z fondu
jiné knihovny v ramci meziknihovnich vypijénich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla
kopie zhotovena, je povinen sni zachazet vsouladu sustanovenimi zakona ¢.
121/2000 Sb. - autorsky zakon.

Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
piedpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni fagistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).

Knihovna miiZe pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie vtomto piipadé podléhd ustanovenim o
meziknihovnich vypiijénich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto Kkopie
zhotovena, je povinen sni zachézet v souladu s ustanovenimi autorského prava a
v souladu s ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho fadu

CL. 13

Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladn& hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Thité
stanovené knihovnou nahradit $kodu.

O zpiisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Miize pozadovat nahradu skody
uvedenim do piivodniho stavu obstardnim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztracencho dokumentu. Jestlize uvedeni do
piivodniho stavu neni moZné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu
totéz dilo vjiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢éni nahradu. Financéni nahradu
stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i viechny naklady. které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeseni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

CL. 14
Poplatky za piestupky proti Knihovnimu fadu
Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skonéeni stanovené vypiijéni Ihiity. Pfipada-li posledni den stanovené lhity
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na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi dalsi vypijéni
den.
2 Vymadhéni nevracenych vypujcek:

a)  nezavisle na vymahani poplatkii z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumenti. Po &tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz
posledni je doporuéeny dopis obecniho tifadu) nasleduje vyméhéni pravni
cestou

3 Ztrata prikazu uzZivatele:

a)  za manipulaci a vystaveni duplikatu priikazu uzivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (ptivodni nebo obnovené) se (¢tuje manipulacni poplatek

CL 15
Nahrada vieobeenych Skod
1 Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obcanského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: “Skoda se hradi
v penézich, pozada-li viak o to poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se Skoda

uvedenim do piedeslého stavu.™).

2 Za $kody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych predpisii.

V. Zavéreéna ustanoveni

1 Vyjimky z KR povoluje zastupce zfizovatele
2 Nedilnou souéasti KR jsou piilohy

3 Tento Knihovni fad plati na dobu neur¢itou.

VI. Prilohy Knihovniho radu

1 Cenik placenych sluzeb a poplatkit Mistni knihovny v Led¢icich.

V Ledéicich dne 24.fijna 2002

podpis knihovnika PR e, RPN

ziizovatel
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1)
2)

3)

5)

Cenik

placenych sluZeb a poplatkii Mistni knihovny v Led¢icich.

Vypiijéky z vlastniho knihovniho fondu - bez poplatku

Meziknihovni vypiijéky — tihrada pouze prokazatelnych nékladi spojenych s touto
¢innosti.

Pfistup na internet prostfednictvim OU Ledgice — thrada pouze vynaloZenych nakladi
Poplatek z prodleni - 50,-K¢& za nedodrZeni terminu vraceni vypijcky

Manipulaéni poplatek za vystaveni duplikdtu pritkazu uZivatele — 10,- K¢
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