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Obec Sazená 

vyhlašuje výběrové řízení na pozici 

účetní – administrativní pracovník/pracovnice obecního úřadu 

 

 
 

Požadavky: 

 středoškolské vzdělání – výhodou ekonomický směr, 

 praxe ve vedení podvojného účetnictví, výhodou znalost účtování plátce DPH, 

 samostatné ovládání počítače, základních administrativních programů (WORD, 

EXCEL), 

 znalost nebo schopnost zvládnout: 

o účetní program pro malé obce (TRIASDA) 

o ovládání CzechPoint a datové schránky obce, 

o mzdové agendy malé organizace, 

o vedení pokladní služby, 

o příjem, evidence pošty,  

o vedení evidence obyvatel, majetku a ostatních agend obce,  

 komunikační schopnosti, samostatnost.  

 

 

Pracovní podmínky: 

 Plný pracovní úvazek 

 Pracovní doba v úředních dnech (pondělí a středa) do 17 hodin,  

 Odměňování podle Nařízení vlády č. 564/2006 Sb., o platových poměrech 

zaměstnanců ve veřejných službách a správě ve znění pozdějších předpisů (při splnění 

požadovaného vzdělání – 8. platová třída, platový stupeň podle započitatelné praxe) 

 Místo výkonu práce – obecní úřad Sazená. 

 

 

Přihlášky zájemců je možné doručit poštou, e-mailem, datovou schránkou nebo osobně na 

adresu obecního úřadu do 30. listopadu 2012. 

 

 

7. 11. 2012 

 

 

 

Ing. Rudolf Votruba, starosta obce 
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