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Obec Sazena
vyhlaSuje vybérové rizeni na pozici
ucetni — administrativni pracovnik/pracovnice obecniho uradu

Pozadavky:
o stfedoskolské vzdélani — vyhodou ekonomicky smér,
e praxe ve vedeni podvojného ucetnictvi, vyhodou znalost Gctovani platce DPH,
e samostatné ovladani pocitace, zakladnich administrativnich programi (WORD,
EXCEL),
e znalost nebo schopnost zvladnout:
o ucetni program pro malé obce (TRIASDA)
ovladani CzechPoint a datové schranky obce,
mzdové agendy malé organizace,
vedeni pokladni sluzby,
ptijem, evidence posty,
o vedeni evidence obyvatel, majetku a ostatnich agend obce,
e komunikacni schopnosti, samostatnost.

@)
@)
@)
@)

Pracovni podminky:

e Plny pracovni tvazek

e Pracovni doba v ufednich dnech (pondéli a stieda) do 17 hodin,

e Odmeénovani podle Natizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech
zamé&stnancl ve vefejnych sluzbach a spravé ve znéni pozdéjsich predpist (pii splnéni
pozadovaného vzdelani — 8. platova tfida, platovy stupen podle zapocitatelné praxe)

e Misto vykonu prace — obecni ufad Sazena.

Prihlasky zajemct je mozné dorucdit poStou, e-mailem, datovou schrankou nebo osobné na
adresu obecniho ufadu do 30. listopadu 2012.

7.11. 2012

Ing. Rudolf Votruba, starosta obce
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