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1. Údaje o zařízení

Základní škola a mateřská škola Ledčice, okres Mělník
27708 Ledčice 179

IČO  70996589

tel: 315 765 624

Zřizovatel – Obec Ledčice

MŠ dvoutřídní s celodenním provozem.
Kapacita: 50 dětí, 2 třídy
Provozní doba: 6:15 – 16:45 hod.
Zařízení není využíváno k jiným účelům.
.

2. Režimové požadavky

6:15 -  8:15 hod.
-
příchod dětí, spontánní hra (od 6:15 do 7:00 hod. se děti schází na 1. třídě MŠ)
8:00 - 8:20 hod.
-
TV chvilka v tělocvičně – mladší děti

8:20 – 8:40 hod.          -           TV chvilka v tělocvičně – starší děti (s míčky, s kroužky, se šátky, s balančními    míči…), TV chvilky bývají zakončeny pohybovou hrou, PH je možné zařazovat kdykoliv během dne dle přání dětí i při pobytu venku (vždy s ohledem na bezpečnost dětí)
8:20 -  8:45 hod.
-
hygiena, svačina dětí 1. třídy (svačinu mají děti připravenou, pro přídavky si 



chodí samy, také odnášejí nádobí na připravený servírovací stolek)
8:40 – 8:55 hod.
-
hygiena, svačina dětí 2. Třídy (děti si samy maží na chleba pomazánku, kterou  mají na talířku, samy si také přinášejí a odnášejí talíře, hrnky)
8:45 - 9:30 hod.
-          děti 1. třídy MŠ
8:55 – 9:45 hod.           -         děti 2. třídy MŠ - střídání spontánních her a výchovně vzdělávacích činností, řízených pedagogem, 



            během řízených činností jsou zařazovány TV chvilky, 




možnost relaxace v klidovém koutku
9:30 – 11:30 hod.

oblékání, pobyt venku dětí 1. třídy MŠ

9:45 – 11:45 hod.

oblékání, pobyt venku dětí 2. třídy MŠ – pořádáme s dětmi vycházky do okolí MŠ nebo využíváme hřiště (s umělohmotným povrchem) před budovou MŠ a školní zahradu, na které máme kryté pískoviště a průlezky, zeleň udržují zaměstnanci OÚ a provozní zaměstnanci ZŠ a MŠ
11:30 – 12:00 hod.
-          hygiena, oběd dětí 1. třídy MŠ

11:45 – 12:15 hod.        -          hygiena, oběd dětí 2. třídy MŠ
                                               polévku mají děti připravenou nebo ji roznáší p. uč. společně s provozním      zaměstnancem, pro druhé jídlo si starší děti chodí, malé děti dle vlastních možností
12:00 - 14:15 hod.
-
příprava na odpočinek, odpočinek – je respektována individuální 
                                               potřeba spánku, děti většinu času tráví na lehátku, ale mohou prohlížet knihy a časopisy

14:15 – 14:30 hod.
-
svačina

14:30 – 16:45 hod.
-
hry, činnosti (od 15:30 hod. budou všechny děti až do odchodu domů opět na 1.  třídě MŠ)
Děti se stravují na třídách MŠ. Jídlo se připravuje ve školní jídelně a výtahem je posíláno v uzavřených nádobách do výdejny jídel, která je mezi oběma třídami MŠ.
Při každém jídle dostávají děti pití. Mají možnost si pití přidat. Jídlo je vydáváno výdejním okýnkem, použité nádobí děti odkládají na připravený servírovací stolek, který je umístěn na třídě. Poté je nádobí odvezeno do výdejny jídel a umyto v myčce.
Pitný režim – každá třída má svůj stolek, určený pro pitný režim.
Děti používají vlastní donesené kelímky, které jsou provozní pracovnicí 2x denně umyty (po pobytu venku a po provozní době) nebo dle potřeby. Tyto kelímky a hrnečky používáme i na školní zahradě.
Otužování – děti jsou otužovány vzduchem, v létě využíváme sprch, účastníme se předplaveckého výcviku, kde děti navštěvují saunu, dle přání rodičů zajištujeme školu v přírodě.
Pobyt venku - denní doba pobytu venku je zpravidla 2 hodiny dopoledne, odpoledne se řídí délkou
pobytu dětí v zařízení.
V zimním i letním období lze dobu pobytu venku upravit s ohledem na venkovní teploty. Pobyt venku může být zkrácen nebo zcela vynechán pouze při mimořádně nepříznivých klimatických podmínkách (při mrazu pod -10˚C, při silném větru a dešti) a při vzniku nebo možnosti vzniku smogové situace. V letních měsících se provoz přizpůsobí tak, aby bylo možné provádět činnost dětí ve venkovním prostředí pozemku i stíněných teras v co největším rozsahu.
3. Způsob nakládání s prádlem
Na jednotlivých třídách MŠ rozkládáme matrace a lůžkoviny, které jsou řádně označeny. Po odpočinku je místnost řádně vyvětrána a lůžkoviny se ukládají do jednotlivých označených boxů. Lehátka jsou oddělena. Lůžkoviny jsou vyměňovány 1x za tři týdny. Perou se v MŠ, v místnosti tomu vyhrazené, při teplotách nad 60 °C. Použité lůžkoviny se netřídí v pobytových místnostech, ale ukládají se do vhodných obalů, které                   zabraňují kontaminaci okolí nečistotami. Obaly jsou na jedno použití.
Použité lůžkovin se skladují ve vyčleněném prostoru.
Čisté lůžkoviny se skladují v uzavíratelné skříni, jsou řádně označeny značkami dětí.
Pokud se děti obou tříd při odpočinku spojují, lůžkoviny jim provozní zaměstnanec přinese řádně označené z jejich třídy.
Pyžama a ručníky se mění 1x za týden, v případě potřeby ihned. Ručníky jsou školní.
4. Úklid
Úklid v našich prostorách se provádí takto:
· denně setřením všech podlah a povrchů na vlhko, případně s použitím dezinfekčního přípravku, u koberců vyčištěním vysavačem

· denně odnášením odpadků

· denně za použití čisticích prostředků s dezinfekčním účinkem umytím umývadel, pisoárových mušlí a záchodů

· denně ustýláním lůžkovin na lehátkách (po vyvětrání místnosti)

· nejméně jednou týdně omytím omyvatelných částí stěn hygienického zařízení a dezinfikováním umýváren a záchodů

· nejméně dvakrát ročně celkovým úklidem všech prostor

· nejméně dvakrát ročně umytím oken včetně rámů a svítidel

· malováním 1x za tři roky nebo v případě potřeby častěji

· minimálně 1x denně dezinfekce povrchů nebo předmětů, které používá větší počet lidí (např. kliky dveří, spínače světla, klávesnice, baterie u umyvadel, tlačítka zásobníků mýdel či dezinfekce)
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   Tento provozní řád nabývá účinnosti dne 1. 9. 2020, ruší platnost řádu ze dne 1. 11. 2019.

   Sestavila: Milena Justová

   Četla: Jana Vraspírová 
             Lenka Vošická




   

             Bc. Barbora Jelenová 

             Hana Švecová





   
             Milena Floriánová 
V Ledčicích dne 1. 9. 2020
Schválil: Mgr. Martina Sypecká
